Zalgcznik do uchwaly nr 14/2023 z dnia 23.05.2023 r.

Regulamin
okreslajacy postepowanie przy zamawianiu ustug lub robot

w Spoéldzielni Mieszkaniowej ,, Rubinkowo” w Toruniu

§ 1

1. Umowy na ustugi lub roboty na rzecz S.M. "Rubinkowo", ktérych planowana warto$¢
w skali roku kalendarzowego przekracza 100.000,00 zl, zawiera si¢ na podstawie
przetargu lub za zgoda Rady Nadzorczej, na podstawie zapytania o ceng.

2. Jezeli roboty lub ustugi, o ktérych mowa w ust.1, beda wykonywane przez okres diuzszy
niz jeden rok umowe zawiera si¢ na czas nieokreslony z odpowiednim obwarowaniem jej
wypowiedzenia.

3. Postanowienia ustepow powyzszych odnoszg si¢ do wartosci robdt danego typu. Roboty
lub ustugi mogg by¢ dzielone pomigdzy kilku wykonawcoéw - przy zachowaniu
wymogow jak w ustepie 1.

4. Jezeli wystapi potrzeba kontynuowania robdt lub ustug, o ktérych mowa w ust. 1. w
dalszych okresach, mozna je zleci¢ temu samemu lub innemu wykonawcy jednakze na
warunkach nie mniej korzystnych dla zamawiajacego niz osiggnigtych w trybie opisanym
w ust. 1.

5. Decyzj¢ o ogloszeniu przetargu podejmuje Zarzad Spoéldzielni.

6. Tres$¢ ogloszenia sporzadza i proponuje zainteresowana komorka organizacyjna, natomiast
akceptuje Zarzad Spotdzielni.

7. Ogloszenia umieszcza si¢ w prasie lokalnej i na stronie internetowej Spétdzielni.

8. Kazdorazowo do ogloszonego przetargu nalezy opracowaé: Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamodwienia (zwanag w dalszej czgSci
regulaminu SIWZ), projekt umowy oraz w uzasadnionych przypadkach kosztorys
inwestorski. Powyzsze podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spétdzielni.

9. SIWZ powinna zawiera¢, w szczegdlnosci:

1) opis oraz wymagania dotyczace przedmiotu zamdéwienia i termin wykonania,
2) nazwe oraz adres zamawiajgcego, RADA NAD/Zg ‘R 2 ]
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3) terminy i wymagania dotyczace sposobu sporzadzania, sktadania i otwarcia ofert,

4) wymagania wobec wykonawcoéw oraz sposéb weryfikacji ich wiarygodnosci
(informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy),

5) wymagania dotyczace wadium,

6) termin zwigzania oferta,

7) warunki i istotne postanowienia umowy, ktéra ma by¢ zawarta w wyniku przetargu,

8) opis kryteriéw, ktorymi bedzie si¢ kierowaé zamawiajacy przy wyborze ofert oraz
sposobu oceny ofert,

9) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
§2

. Rozpatrzenie ofert odbywa sie komisyjnie.
. Komisj¢ powotuje Zarzad Spotdzielni. Komisja sktada si¢ minimum z trzech oséb
posiadajacych przygotowanie merytoryczne do oceny ztozonych ofert. Zarzad
powiadamia Prezydium Rady Nadzorczej SM "Rubinkowo" o terminie posiedzenia w/w
komisji z siedmiodniowym wyprzedzeniem, celem umozliwienia oddelegowania czlonka
RN jako obserwatora.
. Zabrania si¢ udzialu w komisji osobom ktore:
1) sgcztonkami rodziny oferenta, jego zastepcy prawnego lub cztonka wiadz firmy
ubiegajacej si¢ 0 zamowienie,
2) w ciagu trzech lat przed rozpoczgciem postgpowania o zamdwienie pracowaty u
oferenta, badZz byly we wladzach firmy ubiegajacych si¢ o zamowienie,
3) pozostajg z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.
Czlonkowie komisji przygotowujg i przeprowadzaja postgpowanie tj. dokonujg oceny czy
oferenci spelniaja warunki zawarte w SIWZ analizujag oferty oraz wskazuja
najkorzystniejsza z nich.
. Z przeprowadzonego postgpowania komisja sporzadza protokét, ktéry winien zawieraé:
1) opisprzedmiotu zamowienia ze wskazaniem ogloszenia prasowego,
2) nazwiska lub nazwy firm oraz adresy ubiegajacych sie¢ o udzielenie zaméwienia,
3) ceng oraz inne istotne elementy ofert wraz z uzasadnieniem wskazania oferty.
. Wzdbr protokolu stanowi zalgcznik nr 1.
Oferty, opinie (rzeczoznawcow) oraz wszelkie o$wiadczenia i1 zawiadomienia

zamawiajacego i oferentéw stanowg zatgczniki do protokotu. RADA NADZARCZA
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. W oparciu o materiat komisji Zarzad Spoétdzielni podejmuje decyzje wyborze oferty.
. Przed ostatecznym wyborem oferenta dopuszcza si¢ dalsze negocjowanie ceny przez

Zarzad Spoldzielni celem jej zmiany na korzystniejszg dla zamawiajgcego.

§3

. Z ubiegania si¢ 0 zamdwienie na ushugi lub roboty na rzecz Spoéldzielni Mieszkaniowe;j
»Rubinkowo” wyklucza sie:
1) Wykonawcow, ktorzy w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postgpowania
o zamoOwienie, wyrzadzili szkode nie wykonujagc zamoéwienia lub wykonali je
wadliwie,
2) Wykonawcow, w stosunku do ktérych wszczeto postgpowanie likwidacje lub
ogloszono upadlose,
3) Wykonawcow, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik
postepowania,
4) Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkow okreslonych w specyfikacji.
. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
. Zarzad Spétdzielni zawiadamia wykonawce o wykluczeniu z postgpowania w terminie

pigciu dni roboczych.

§ 4

. Za dokumentacje techniczng oraz SIWZ wykonawca wnosi oplate w wysokosci
ustalonej przez zamawiajacego.
. Pisemna oferta Wykonawcy powinna zawieraé, co najmnie;j:
1) nazwe, siedzibg oferenta oraz date sporzadzenia oferty,
2) przedmiot oferty, termin wykonania,
3) koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia,
4) o$wiadczenie, Ze:
a) posiada uprawnienia niezb¢dne do wykonania okre§lonych prac lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
b) posiada niezbedng wiedze 1 dos$wiadczenie, potencjal ekonomiczny,
techniczny, a takze pracownikéw zdolnych do wykonania zamdéwienia,

¢) inne dokumenty i o$wiadczenia okreslone w SIWZ.




§5

Przystepujacy do przetargu zobowigzani sg takze do ztozenia:

1. za$wiadczenia wlasciwego organu podatkowego oraz oddziatu ZUS potwierdzajacych
nie zaleganie z oplacaniem podatkéw, sktadek ZUS,

2. wykazu wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat ustug i robot zblizonych do zakresu i
warto$ci objetych zamoéwieniem,

3. potwierdzenia wplaty wadium.

§ 6

1. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
2. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu do ich sktadania.
3. Podczas otwarcia ofert wpisuje si¢ do protokolu nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,

a takze warunki ofert w oparciu o wskazane kryteria.

§7

1. Komisja odrzuca oferte jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada specyfikacji okreslonej w § 1 ust. 9,
2) zawiera btgdy w obliczeniu ceny, nie bedace oczywistymi omytkami rachunkowymi,
3) zawiera informacje nieprawdziwe,
4) jest nieczytelna lub budzaca watpliwosci co dojej tresci,
5) zostata zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu.
2. Spotdzielnia zawiadamia oferenta o odrzuceniu jego oferty w terminie pigciu dni

roboczych.

§ 8

Jezeli wybrany oferent uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia, Zarzad Spotdzielni powtarza tryb okreslony w paragrafach poprzedzajacych,

korzysta z oferty wskazanej jako kolejnej najkorzystniejszej lub sktada zapytania ofertowe.
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§9
Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu otwarcia.
§ 10

Oferent przystepujacy do przetargu obowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokosci okreslonej
w specyfikacji (ok. 5% warto$ci zamowienia). Wadium po wyborze oferenta moze stanowié
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Dopuszcza si¢ zamiang wadium na gwarancje

bankowa, ubezpieczeniowa lub weksel. Szczegdty okresla umowa.
§ 11

Oferent, ktérego oferta zostata wybrana traci wadium w przypadku gdy:
1) nie podpisal umowy w wyznaczonym terminie,
2) odméwil podpisania umowy,
3) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

4) zawarcie umowy zostato uniemozliwione z przyczyn lezacych po stronie oferenta.
§ 12

1. ZazgodaRady Nadzorczej Zarzad Spotdzielni moze zawrze¢ umowe na ushugi lub roboty,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1, na podstawie zapytania oceng.

2. Poprzez zapytanie o cen¢ Zarzad Spétdzielni kieruje pytanie o cene¢ do wybranych
przez siebie wykonawcOéw nie mniej niz 3 oraz zaprasza ich do skladania ofert.

3. Zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przesyta SIWZ.

4. Zarzad ze zgloszonych ofert wybiera najkorzystniejsza zgddnie z§ 2.
§ 13

Zarzad ma prawo do odstgpienia od zawarcia umowy z wybranym oferentem bez ponoszenia
skutkow  finansowo - prawnych, o ile taka informacja  zostala zawarta

w SIWZ.
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§ 14

Niniejszy regulamin zostat zatwierdzony przez Rade Nadzorcza Spéldzielni Mieszkaniowej
»Rubinkowo” w Toruniu uchwatg Nr 183/2004 z dnia 30.09.2004 r. obowigzuje z dniem

podjecia uchwaty. RADA NADZORCZA
Spéldzielni Mieszkam’owcj
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