Zalgcznik do uchwaly nr 14/2019
Rady Nadzorczej SM ,,Rubinkowo”
z dnia 26 czerwca 2019 r.

Regulamin
okreslajacy zasady wydawania zaswiadczen oraz innych pisemnych
informacji na wniosek oséb fizycznych badz os6b prawnych oraz wysokosci
oplat za ich przygotowanie i wydanie

§1

Wydawanie za$wiadczen oraz innych pisemnych informacji odbywa si¢ na pisemny wniosek
zainteresowanego, ztozony w siedzibie Spétdzielni.

§2

1. Przygotowanie i wydanie zaswiadczen oraz innych pisemnych informacji dla
czlonkdw Spotdzielni oraz whascicieli lokali i najemcow posiadajacych tytut prawny
do lokalu w zasobach Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Rubinkowo”, w sprawach
dotyczacych ich lokalu, wolne jest od optat.

2. Przygotowanie i wydanie zaswiadczen oraz innych pisemnych informacji dla
instytucji, uprawnionych na podstawie odrebnych przepiséw do zadania okreslonych
danych, w szczeg6lnosci dla sadow, urzedéw skarbowych, kancelarii komorniczych
i notarialnych, zakladu ubezpieczen spotecznych itp. wolne jest od optat.

3. Przygotowanie i wydanie zaswiadczen oraz innych pisemnych informacji dla
pracownikéw, bylych pracownikéw, a takze zleceniobiorcow w sprawach dotyczacych
ich zatrudnienia i wynagrodzenia wolne jest od oplat.

4. Przygotowanie i wydanie zaswiadczen dla pozostatych uprawnionych, nie
wymienionych w ust. 1 - 3 podlega optacie w wysokosci:

a) 20 zt netto od zaswiadczenia oraz innych pisemnych informacji przygotowanych
na podstawie aktualnej bazy danych,

b) 40 z} netto od zaswiadczenia oraz innych pisemnych informacji wymagajacych
wyszukania danych w archiwum Spétdzielni.

5. Do kwot wskazanych w ust. 4 zostanie kazdorazowo doliczony podatek od towar6w i
ustug w wysokosci obowigzujacej w chwili wystawienia faktury.

6. W przypadku koniecznosci wystania zawiadczenia lub innej pisemnej informacji za
posrednictwem poczty do oplat okreslonych w ust. 4 doliczony zostanie koszt wysyiki.
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§ 3

Osoby fizyczne i prawne sktadajace wniosek o wydanie zaswiadczenia lub udzielenie
pisemnej informacji zobowiazane sg do wniesienia na konto Spétdzielni optaty w wysokosci
okreslonej w § 2 ust.4 przed wydaniem dokumentu.

§ 4

Zaswiadczenia oraz inne pisemne informacje wydaje si¢ w terminie do 30 dni od daty
wplywu wniosku do Spétdzielni, po okazaniu dowodu wniesionej optaty przez osobg
wnioskujacg o ich wydanie.

§5

Wydawaniem za$wiadczen oraz innych pisemnych informacji lub ich wysylka zajmuje sig
komérka organizacyjna Spétdzielni, do ktérej wplynat wniosek, po uprzednim sprawdzeniu
uregulowania naleznosci przez osobg zainteresowang.

§ 6

Uzyskane $rodki pieniezne stanowig dochody Spétdzielni i zaliczone zostajg do przychodow z
tytulu pozostatych ustug.

RADA NADZORCZA

Spétdzielni Mieszkaniowej
« RUBINKOWO?” .
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